Der Stidbadische Handballverband sucht zum 01.02.2022

eine/n Verwaltungsfachkraft (m/w/d) Finanzen und Buchhaltung (halbtags, 19,5 Stunden
pro Woche)

Der Siidbadische Handballverband (SHV) ist der Dachverband des Handballs in Siidbaden.
Mit rund 30.000 Mitgliedern von den Minis bis zu den Aktiven, bewegen die Vereine jede
Woche die Sportlerinnen und Sportler. Der SHV arbeitet eng mit den anderen
Landesverbdanden in Baden-Wiirttemberg, mit der Férderregion 10 im Deutschen Handball-
Bund, Handball Baden-Wiirttemberg sowie dem Landessportverband Baden-Wiirttemberg,
dem Badischen Sportbund Freiburg und vor allem mit seinen Vereinen und Bezirken
zusammen.

Die Stelle wird im Rahmen einer organisatorischen Neustrukturierung vorerst auf 2 Jahre
befristet ausgeschrieben.

Zur Erfillung dieser Aufgabe wiinschen wir uns eine belastbare und (iberdurchschnittlich
engagierte Person mit einer kaufmannischen Ausbildung mit den Schwerpunkten Finanzen
und Buchhaltung.

Teamfdhigkeit steht in unserer Geschaftsstelle an erster Stelle. Die Geschéftsstelle ist mit 3
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern Gberschaubar grofd und ein Team, welches den Vereinen
einen sehr guten Service bietet.

Kontakt- und Kommunikationsfahigkeit sowie gute PC-Anwenderkenntnisse in MS Office und
Lexware sind zur Erflllung der Aufgabenstellung notwendig. An Tagen, an denen das
Prasidium abends tagt, ist eine flexible Einteilung der Arbeitszeit noétig.

Affinitat zum Handballsport ist ein weiterer Pluspunkt.

Die Haupt-Aufgabenschwerpunkte sind:

e Haushalt: Aufstellung in Abstimmung mit den Gremien, Uberwachung in
Zusammenarbeit mit dem Vizeprasidenten Finanzen

e Abwicklung des Zahlungswesens

e Priufung von Eingangsrechnungen, Erstellung der Ausgangsrechnungen, inkl.
Mahnwesen

e Buchhaltung fiir den Verband und die Bezirke

Die Stelle wird zum 01.02.2022, ggf. auch friiher besetzt.

Die Vergltung erfolgt in Anlehnung an die Vergltungsgruppe E8 des Tarifvertrags des
offentlichen Dienstes West.

Der Dienstort ist Freiburg. Die Aufgabenerfillung kann auch anteilig im home office erfolgen.

Ihre schriftliche Bewerbung senden Sie bitte per Mail mit Foto, Zeugniskopien,
Qualifikations- und Tatigkeitsnachweisen bis spatestens 30.11.2021 an die Geschaftsstelle
des Sudbadischen Handballverbandes (info@hv-suedb.de).
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